FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome D’ANIELLO MARIA

Indirizzo
Telefono

E-mail

Nazionalita ITALIANA

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a) ANNO 1994 — AD OGGl
* Nome e indirizzo del datore di COMUNE DI PONTE DELL’OLIO
lavoro COLLABORATORE AMMINISTRATIVO cat. B
impiegata a tempo indeterminato, full-time 36 ore settimanali presso i servizi amministrativi

DAL 29.08.2018 AD OGGlI
Conferimento comando presso I'Unione Montana Alta Val Nure Servizio Pubblica Istruzione
* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Diploma Scuola Magistrale

DAL 1994 AD OGGlI
Frequenza corsi di formazione ed aggiornamento e seminari:
» Attivazione e gestione di uffici relazione con il pubblico;
» attivazione di un sistema qualita nelle Amm. locali;
» informatica di base
» il sistema qualita degli enti locali
 corso di formazione servizi telematici per dipendenti della pubblica amm.ne;
* la gestione delle concessioni cimiteriali;

 funzione di comunicazione istituzionale e URP sovracomunale per le gestioni
associate;

» corso di abilitazione sulla notificazione atti

 corso teorico e pratico per messi notificatori e funzionari “il procedimento di
notificazione e la figura del messo notificatore;

CAPACITA E COMPETENZE UTILIZZO APPLICATIVI PACCHETTO OFFICE (WORD, EXCEL; ECC..), INTERNET,
PERSONALI POSTAELETTRONICA

Acquisite nel corso della vitae della | UTILIzZzO ~ APPLICATIVI  GESTIONALI HALLEY-IINFORMATICA PER ATTI
carriera ma non necessariamente

riconosciute da certificati e diplomi | AMMINITRATIVI, PROTOCOLLO, MESSI NOTIFICATORI
ufficiali.
MADRELINGUA ITALIANA




ALTRE LINGUE
INGLESE
Livello scolastico
* Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale
CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui € essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

PATENTE O PATENTI PATENTE CAT. B

VIGOLZONE, 06.12.2022

CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e GDPR Reg. UE 2016/679



